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Iepirkumu uzraudzibas biroja reglaments

Izdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 75. panta pirmo dalu

I. Visparigie jautajumi

1.  Iepirkumu uzraudzibas biroja (turpmak — Birojs) reglaments nosaka Biroja struktiiru, darba
organizaciju, ka arT amatpersonu un darbinieku (turpmak — darbinieki), un struktirvienibu
kompetenci.

2.  Birojs veic Valsts parvaldes iekartas likuma, Ministru kabineta 2004. gada 26. oktobra
noteikumos Nr. 893 “lepirkumu uzraudzibas biroja nolikums” (turpmak — Biroja nolikums),
citos normativajos aktos un $aja reglamenta noteiktas funkcijas un uzdevumus.

II. Biroja struktira

Biroja darbu vada Biroja vaditajs.
Biroja vaditajam ir divi vietnieki, kas ir tie$i paklauti Biroja vaditajam. Biroja vaditajs un
vaditaja vietnieki veido Biroja vadibas komandu, kas nodro$ina strategiski svarigu lémumu
pienemsanu. Biroja vaditaja vietniekus amata iece] un no amata atbrivo Biroja vaditajs.
5.  Biroja vaditajam ir tiesi paklauti $adi darbinieki:
5.1.  Biroja vaditaja vietnieks, Juridiska departamenta direktors;
5.2.  Biroja vaditaja vietnieks stratégiskajos jautajumos;
5.3.  departamentu direktorti;
5.4. komunikacijas vaditajs;
5.5.  komunikacijas specialists.

6.  Pargjie Biroja darbinieki ir paklauti attiecigas struktiirvienibas vaditajam.
7. Struktiirvienibas vaditajam var biit vietnieks, kura kompetence ir noteikta amata apraksta.

8.  Biroja ir $adas struktiirvienibas:
8.1.  Tiesibu aktu piemé&roSanas departaments;
8.2.  Juridiskais departaments;



10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

8.3. Informacijas departaments;

8.4.  Kontroles departaments un ta Eiropas Savienibas fondu iepirkumu pirmsparbauzu
dala un AtveseloSanas fonda un Eiropas Ekonomikas zonas un Norvégijas finansu
instrumenta iepirkumu pirmsparbauzu dala;

8.5.  Administrativo sodu departaments un ta Administrativo parkapumu lietu izskatiSanas
nodala;

8.6.  Finan$u un administrativais departaments.

Biroja personalvadibas un dokumentu un arhiva parvaldibas funkciju nodrosina Finansu
ministrija.

I11. Biroja darba organizacija

Darba organizacijas kartibu Biroja nosaka ieks€jie normativie akti.

Biroja vaditajs dod rikojumus vaditaja vietnickam stratégiskajos jautajumos, komunikacijas
vaditajam, komunikacijas specialistam, struktirvienibu vaditajiem, kuri nodrosina rikojumu
izpildi.

Biroja vaditajs, Biroja vaditaja vietnieks, Juridiska departamenta direktors un Biroja vaditaja
vietnieks stratégiskajos jautajumos savas kompetences ietvaros var dot tieSus rikojumus
jebkuram darbiniekam.

Biroja vaditaja prombitnes laika vina pienakumus pilda primari Biroja vaditaja vietnieks,
Juridiska departamenta direktors vai Biroja vaditaja vietnieks stratégiskajos jautajumos, vai
cita norikota amatpersona.

Departamenta direktors vada departamenta darbu un dod rikojumus departamenta
darbiniekiem.

Ja darbinieks ir sanémis tieSu rikojumu no Biroja vaditaja vai citas augstakas amatpersonas,
kura nav tas tieSais vaditajs, vin$ par to informe savu tieSo vaditaju.

Biroja vismaz vienu reizi ned€la notiek Biroja vadibas sanaksme, kura piedalas paplasinata
vadibas komanda - Biroja vaditajs un tam tieSi paklautie darbinieki.

IV. Biroja struktairvienibu un arpus struktiirvienibu darbinieku kompetence

Tiesibu aktu pieméroSanas departaments veic $adus uzdevumus:

17.1. sniedz metodisko palidzibu, konsultacijas un riko macibas pasiititajiem, sabiedrisko
pakalpojumu sniedz&jiem un piegadatajiem,;

17.2. atbilstosi Biroja kompetencei sadarbiba ar Finan$u ministriju piedalas publisko
iepirkumu jomas normativo aktu projektu sagatavosana;

17.3. Finan$u ministrijas uzdevuma sagatavo priekslikumus par pasakumiem, kas veicami
Biroja kompetencé esoSajas darbibas jomas, ka arl par normativo aktu projektu
1zstradi;

17.4. péc FinanSu ministrijas pieprasijjluma sniedz atzinumus par citu institlciju
sagatavotajiem normativo aktu projektiem un citiem dokumentiem Biroja
kompetence€ esoSajos jautajumos;

17.5. analize arvalstu praksi un tendences publisko iepirkumu joma, gatavo priekslikumus
par jaunako atzinu ievieSanu publisko iepirkumu sist€émas pilnveidoSanai,

17.6. Biroja kompetences ietvaros sniedz informaciju par Latvijas iesaistiSanos Eiropas
Savienibas Tiesas lietas un apkopo Eiropas Savienibas Tiesas praksi,

17.7. sadarbiba ar citam Biroja struktiirvienibam gatavo informaciju un dokumentu
projektus iesniegSanai FEiropas Savienibas institiicijas un starptautiskajas



18.

19.

17.8.

organizacijas;
nodroSina informacijas ievadi un atjaunoSanu sertifikatu tieSsaistes registra (e-
Certis).

Juridiskais departaments veic sadus uzdevumus:

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.
18.5.

18.6.

18.7.

nodro$ina dokumentu un informacijas apriti saistiba ar sanemtajiem apstridésanas
iesniegumiem par iepirkuma vai koncesijas procediram un citiem publiskajiem
iepirkumiem;

sadarbojas ar iepirkuma lietprat€jiem un ekspertiem, nepiecieSamibas gadijuma
nodro$ina to Iidzdalibu iesniegumu izskatiSanas komisijas s&d€s vai pieprasa
atzinumu iesniegSanu rakstiski;

organiz€ un materialtehniski nodroSina iesniegumu izskatiSanas komisijas sézu
norisi;

nodros$ina iesniegumu izskatiSanas komisiju [émumu sagatavosanu,

nodroSina Biroja parstavibu tiesvedibas procesos saistiba ar iesniegumu izskatiSanas
komisijas 1émumu parsiidzesanu;

sagatavo statistiku un apkopo informaciju par izskatitajiem iesniegumiem un par
lietam, kuras Biroja l@mumi ir parstidz&ti tiesa un kuras izriet no administrativi
tiesiskajam attiecibam;

departamenta kompetences ietvaros piedalas atzinumu sniegSana par citu institiiciju
sagatavotajiem normativo aktu projektiem.

Informacijas departaments veic $adus uzdevumus:

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.
19.6.

19.7.

19.8.

19.9.

19.10.

valsts informacijas sisttma “Publikaciju vadibas sisttma” (turpmak — PVS)
nodroSina iesp&ju pasititajiem, sabiedrisko pakalpojumu sniedzgjiem, publiskajiem
partneriem, publisko partneru parstavjiem un finans§juma sanéméjiem argjos
normativajos aktos noteiktajos gadijumos publicét Biroja timeklvietng pazinojumus
par iepirkumiem un koncesijam un nosiitit tos Eiropas Savienibas Publikaciju
birojam publicgSanai Eiropas Savienibas Oficialaja Veéstnest,

vac, apkopo un analiz€ statistisko informaciju, patstavigi nodroSina oficialo
statistiku, ka ari sagatavo informativus zinojumus (parskatus) par pasititaju,
sabiedrisko pakalpojumu sniedz&ju, publisko partneru un publisko partneru parstavju
iepirkumiem un koncesijam valstt;

plano un organize programmatiiru un informacijas sisttmu veidosanu, uzturéSanu un
attistibu (taja skaita nodrosinot elektronisku datu apmainu ar ar&jam informacijas
sistémam, ja nepiecieSams);

sadarbojas ar Centralo statistikas parvaldi un citam iestadém jautajumos, kas ir
saistiti ar statistikas datu iegiiSanu, apkopoSanu un analizi;

nodroS$ina Biroja vajadzibam nepiecieSamas datortehnikas iegadi un uzturésanu,
koordiné ar informacijas tehnologiju resursiem saistitos drosibas pasakumus,
ieskaitot fizisko un logisko datu aizsardzibu;

nodroSina visiem Biroja darbiniekiem datu parraides vidi, kas nodroSina pieslégumu
Biroja darbibai nepiecieSamajiem informacijas resursiem,;

nodroSina Biroja darbiniekiem lietotaju kontu izveidi darbam nepiecieSamajos
informacijas resursos;

nodroSina Biroja timeklvietnes dalas, kas saistita ar valsts informacijas sistemu PVS,
uzturéSanu un attistibu;

departamenta kompetences ietvaros piedalas ar§jo un iek$€o normativo aktu
projektu izstradaSana, ievieSana un pilnveidoSana, ka art atzinumu sniegSana par citu
institiiciju izstradatajiem normativo aktu projektiem;



20.
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19.11. apmaca Biroja darbiniekus darbam ar informacijas sisttmam un informacijas
tehnologijam;

19.12. sniedz konsultacijas par 19.1. apak$punkta uzskaitito pazinojumu un gada statistikas
parskatu aizpildisanu un iepirkumu datiem, ka ari nodrosina PVS lietotaju atbalstu.

Kontroles departaments veic $adus uzdevumus:

20.1. Eiropas Savienibas fondu iepirkumu pirmsparbauzu dala:

20.1.1.

20.1.2.

20.1.3.

20.1.4.

20.1.5.

20.1.6.

20.1.7.

nodros$ina Eiropas Savienibas struktiirfondu un Kohézijas fonda projektu
(turpmak - Eiropas Savienibas fondu projekti) ietvaros veikto iepirkumu
pirmsparbaudes, sniedzot atzinumus par publisko iepirkumu atbilstibu
normativo aktu prasibam,;

dalas kompetences ietvaros nodrosina dokumentu un informacijas apriti
saistiba ar sanemtajiem materialiem un sniegtajiem atzinumiem;

izveido iepirkumu pirmsparbauzu planus;

sagatavo informaciju par konstat€tajiem parkapumiem iesniegSanai citas
valsts parvaldes iestadés, ka ari Eiropas Savienibas fondu vadiba
iesaistitajas institlicijas;

sagatavo statistiku un apkopo informaciju par veiktajam pirmsparbaudém,;
izstrada priekslikumus Eiropas Savienibas fondu projektu ietvaros veikto
iepirkumu parbaudes regul&joSo normativo aktu izstradei;

dalas kompetences ietvaros sniedz atzinumus par citu institiciju
sagatavotajiem normativo aktu projektiem.

20.2. Atveselosanas fonda un Eiropas Ekonomikas zonas un Norvégijas finansu
instrumenta iepirkumu pirmsparbauzu dala:

20.2.1.

20.2.2.

20.2.3.

20.2.4.
20.2.5.

20.2.6.

20.2.7.

20.2.8.

20.2.9.

nodroSina Eiropas Savienibas AtveseloSanas un noturibas mehanisma
plana (turpmak — Atveselosanas fonda plana), ka art Eiropas Ekonomikas
zonas un Norvégijas finanSu instrumenta projektu ietvaros veikto
iepirkumu pirmsparbaudes, sniedzot atzinumus par publisko iepirkumu
atbilstibu normativo aktu prasibam;

nodrosina Eiropas Ekonomikas zonas un Norvégijas finan$u instrumenta
programmas apsaimniekotaju un agentiru uzraudzibu iepirkumu
pirmsparbauzu veiksana;

dalas kompetences ietvaros nodroSina dokumentu un informacijas apriti
saistiba ar sanemtajiem materialiem un sniegtajiem atzinumiem;

izveido iepirkumu pirmsparbauzu planus;

sagatavo informaciju par konstatétajiem parkapumiem iesniegSanai citas
valsts parvaldes iestad@s, tiesibu aizsardzibas iestades, AtveseloSanas
fonda plana, ka ar1 Eiropas Ekonomikas zonas un Norvégijas finansu
instrumenta projektu vadiba vai koordin€Sana iesaistitajas institlicijas;
sagatavo statistiku un apkopo informaciju par veiktajam parbaudém un
pirmsparbaudém;

izstrada prieksSlikumus AtveseloSanas fonda plana, ka ari Eiropas
Ekonomikas zonas un Norvégijas finansu instrumenta projektu ietvaros
veikto iepirkumu parbaudes regul€joSo normativo aktu izstradei;

pamatojoties uz sanemtajiem iesniegumiem, sniedz atzinumus par
iepirkuma procedtiru un citu publisko iepirkumu atbilstibu normativo aktu
prasibam;

dalas kompetences ietvaros sniedz atzinumus par citu institiciju
sagatavotajiem normativo aktu projektiem.



21.

22.
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Administrativo sodu departaments veic $adus uzdevumus:

21.1.

21.2.

Administrativo parkapumu lietu izskatiSanas nodala:

21.1.1.  veic resoriskas parbaudes;

21.1.2.  izskata administrativo parkapumu lietas un pieméro administrativos sodus;

21.1.3. organiz€ dokumentu apriti un nodroSina saraksti saistiba ar iesniegtajiem
iesniegumiem un pienemtajiem l€mumiem;

21.1.4. nodroSina Iémumu administrativo parkapumu lietds pienemsanu,
noforméSanu un nosiitiSanu normativajos aktos noteiktajos terminos;

21.1.5.  kontrol€ pienemto lémumu izpildi;

21.1.6. sagatavo statistiku un apkopo informaciju par iesniegtajiem iesniegumiem
par iesp&amiem administrativajiem parkapumiem, resoriskajam
parbaudém un administrativo parkapumu lietam, taja skaita pienemtajiem
lémumiem un to izpildi;

juriskonsults - nodroSina administrativo parkapumu procesa pienemto l€mumu

parskatiSanu, parstav Biroju tiesa, veic iek$gjo trauksmes c€l&ju zinojumu izskatiSanu

un argjo trauksmes c€l&ju zinojumu izskatiSanu Biroja ka kompetentaja institiicija
publisko iepirkumu un publiskas un privatas partneribas joma.

Finansu un administrativais departaments veic $adus uzdevumus:

22.1.
22.2.

22.3.
22.4.
22.5.

22.6.

22.7.

22.8.

22.9.

22.10.

22.11.
22.12.

22.13.

22.14.

plano un sagatavo budzeta lidzeklu pieprasijumus;

sagatavo finans€Sanas planus, tames un finansu parskatus, analiz€ budzeta lidzeklu
izlietojumu;

nodros$ina finanSu maksajumu disciplinas ievérosanu;

uztur aktualu sanemto depozita maksajumu uzskaiti;

izverte finansu uzskaites dokumentus 1émuma pienemsanai par izdevumu veikSanu
atbilstos$i normativo aktu un noslégto ligumu nosacijumiem un nodod tos Valsts kasei
Biroja gramatvedibas uzskaites nodroS§inasanai;

nodroSina Biroja gramatvedibas un finanSu planoSanas dokumentu saglabaSanu un
nodoSanu arhiva atbilstoSi normativo aktu prasibam;

sadarbojoties ar reglamenta 5. punkta uzskaititajiem darbiniekiem, apkopo un
iesniedz Valsts kasei nepiecieSsamos dokumentus Biroja gada finansu parskata
sagatavoSanai un iesniegSanai eParskati sisteéma;

koordiné FinanSu ministrijas Dokumentu parvaldibas departamenta pieprasitas
informacijas sagatavoSanu, kas tai nepiecieSama saistiba ar Biroja lietvedibas un
arhiva funkcijas nodroSinasanu,

plano un iegadajas Biroja saimnieciskajam vajadzibam nepiecie$amas preces un
pakalpojumus;

veic nepiecieSamas aktivitates Biroja darbibas nodroS§inasanai, taja skaita saistitas ar
telpu uzturéSanu (sadarbiba ar iznomataju, remontu organizé$ana, darba vietu
planosana u.c.);

organiz€ materialo veértibu inventarizaciju Biroja;

koording darba aizsardzibas organizaciju un darba vides iek$€jo uzraudzibu Biroja
saskana ar Darba aizsardzibas likuma normam,;

pilnveido un uztur Biroja procesu un kvalitates parvaldibas sist€ému, organize Biroja
strategisko planosanu un uzdevumu izpildes kontroli, nodrosina Biroja risku vadibu,
ka ar informacijas apkopoSanu un analizi datos un riskos balstitai Biroja darbibas
virzienu noteiksanai;

veic Biroja iepirkumus un sniedz juridisko palidzibu citam strukttiirvienibam Biroja
darbibas jomas.



23.

24.

25.

26.
27.
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Vaditaja vietnieks stratégiskajos jautagjumos vada Biroja ilgtermina strategisko mérku
sasniegSanu, iepirkumu jomas profesionalizaciju, ka ar1 sniedz atzinumus par citu institiiciju
sagatavotajiem attistibas planoSanas dokumentu projektiem Biroja kompetencé esoSajos
jautajumos, parvalda Atveselosanas fonda plana ietvaros Birojam noteiktos uzdevumus un
koording risku un procesu parvaldibu Biroja.

Komunikacijas vaditajs stratégiski plano un organizg sabiedribas inform&sanu un izglitoSanu
par Biroja darbibas jomam.

Komunikacijas specialists piedalas komunikacijas planoSana un organizés$ana, lai informetu
un izglitotu sabiedribu par Biroja darbibas jomam.

V. Nosléguma jautajumi

Atzit par speku zaud&jusu Biroja 2023. gada 6. jalija reglamentu Nr. 1-1/23.

Reglaments stajas speka bridi, kad tas ir saskanots ar FinanSu ministriju.

Saskanots ar Finan$u ministrijas 2024. gada 24. aprila v&stuli Nr. 10.1-5/7/1238.

Vaditajs A. Lapins

DOKUMENTS IR PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR
LAIKA ZIMOGU

V.Jegorova 20110558
Violeta.Jegorova@iub.gov.lv



