Lietotaju aktualizacijas pamaciba iestades administratoram

Autorizéjoties Publikaciju vadibas sistéma, Jums bls redzams informativs logs ar divam izvéles
iespéjam: -

AKTUALIZET IESTADI SAPRATU I

1. “Aktualizét iestadi” — nospiezot ieladésies aktualizacijas forma.
2. “Sapratu” — nospiezot JUs varésiet turpinat savu darbu Publikaciju vadibas sistéma un bisiet
iepazinies ar sniegto informaciju, un piekritat, ka aktualizésiet iestadi konkrétaja laika perioda.

NospiezZot izvélni “Aktualizét iestadi”, tiek atvérta aktualizacijas forma, kas ir aprakstita 1. sol.

1. lestades profila ievade

Saja soli varat izmainit iestades informaciju — adresi, talruni, e-pastu, interneta adresi, pircéja profila
adresi, iestades veidu, darbibas jomu. Tadu informaciju ka iestades nosaukumu, nosaukuma
salsinajumu un registracijas numuru mainam tikai uz iesnieguma pamata (paraugs pieejams, nositot
pieprasijumu uz atbalsts@iub.gov.lv).

Ja Jums nav savas interneta adreses un pircéja profila adreses, noradiet kadas augstakas institdcijas
interneta adresi.

Izmainam visu nepiecieSamo informaciju un spiezam “Talak” TALAK

2. Administratora informacijas ievade

Lddzu, ievadiet korektu vardu un uzvardu, tas ir nepiecieSams,
lai veiksmigi pieslégtos, izmantojot vienoto pieteiksanos.

Personas kods ir nepiecieSamas, lai lietotajs varétu pieslégties,
izmantojot vienoto pieteikSanos, pieméram, elD karti,
internetbanku, eParakstu. Péc saglabasanas personas kods
uzradas formata * s kxskackx

Saja soll varat izmainit Administratora (iestades aktualizétaja) informaciju — e-pasta adresi, vardu,
uzvardu, personas kodu, ienemamo amatu, talruni, faksu.

Izmainam visu nepiecieSamo informaciju un spiezam “Talak” TALAK

Ja JUs esat vienigais lietotajs iestade un artadministrators, tad péc $i sola Jus parejat uz 5. un 6. punktu.
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3. Lietotaju saraksts

Tiek ielasits viss lietotaju saraksts, kura ir jaatzime lietotaji, kas ir aktuali. Lietotaji, kas netiks atziméti,
tiks automatiski dzesti.

TALAK

Atziméjam iestades aktualos lietotajus un spiezam “Talak”

4. Lietotaju informacijas ievade

Péc kartas tiek attéloti JUsu atzimétie aktualie lietotaji, kuriem JUs varat mainit — e-pasta adresi, vardu,
uzvardu, personas kodu, ienemamo amatu, talruni, faksu. Spiezot “Talak”, tiek attélots nakamais
lietotajs. Pie pédéja lietotaja tiek piedavats “Saglabat un pievienot jaunu lietotaju” vai “Saglabat un
pabeigt aktualizaciju”.

SAGLABAT UN PIEVIENOT JAUNU LIETOTAJU SAGLABAT UN PABEIGT AKTUALIZACLIU

5. Saglabat un pievienot jaunu lietotaju

Nospiezot “Saglabat un pievienot jaunu lietotaju”, tiek atvérta tukSa forma, kur Js varat aizpildit
informaciju par jaunu lietotaju. Kad informacija ievadita, JUs varat turpinat pievienot jaunus lietotajus
vai spiest “Saglabat un pabeigt aktualizaciju”.

6. Saglabat un pabeigt aktualizaciju
Ja Jums nav vajadzibas pievienot jaunus lietotajus, spiezam “Saglabat un pabeigt aktualizaciju”.

Péc izvélnes “Saglabat un pabeigt aktualizaciju” nospiesanas tiek nosutitas pieejas paroles jaunajiem
lietotajiem (ja tadi ir pievienoti) un tiek attélots informativs teksts:

IEPIRKUMU Publikaciju
UZRAUDZIBAS BIROJS vadibas sistéma

Lietotaju aktualizacija veiksmigi saglabata

Aktualizacija ir veiksmigi noslégusies, un lietotaji var turpinat savu darbu Publikaciju vadibas sistéma,
autorizacijai papildus izmantojot vienoto pieteikSanos ar internetbanku, elD vai eParakstu.

Jautajumu gadijuma aicinam rakstit uz atbalsts@iub.gov.lv vai zvanit 67326707, 67326690.
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Jautajumi un atbildes
» Kas notiks, ja neaktualizésim iestadi konkréetaja laika perioda?

JUsu iestades lietotajiem tika attélots informativs pazinojums ar vienu iespéju “lziet”, lidz ar to
nevarésiet izmantot Publikaciju vadibas sistému. Vienigais lietotajs, kas varés veikt sistéma darbibas,
bls iestades administrators, kuram, autorizéjoties sistéma, bils pieejama tikai viena izvélne
“Aktualizet iestadi”. Kad administrators bus aktualizéjis iestadi, lietotaji varés atkal izmantot
Publikaciju vadibas sistemu.

» Vai iestades lietotajs var veikt aktualizaciju, ja iestadé vairs nestrada ieprieksejais iestades
administrators?

lestades lietotajs aktualizaciju nevarés veikt, [1dz ar to vispirms javeic administratora informacijas
maina (iesnieguma paraugu par iestades administratora mainu var sanemt, nosttot pieprasijumu uz
atbalsts@iub.gov.lv). Péc tam jaunais iestades administrators varés autorizéties Publikaciju vadibas
sistéma un veikt lietotaju aktualizaciju.
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