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levads

Vadliniju mérkis ir palidz&t seminaru un konferencu iepirkumu dalibniekiem organizgt, ka art
izvEleties piemérotako un profesionalako radoso/PR/pasakumu agentiiru caurskatama un
godiga procesa, kas garant€ objektivitati un attiecigi kvalitates un finansu ieguvumu.

lepirkuma planosana

Pirms iepirkuma izsludinaSanas pasutitajam jaizvélas CPV kods, kas ir visatbilstosakais
pasiititaja iepirkuma priekSmetam. Seminaru pakalpojumiem ir konkréts CPV kods —
79951000-5 “Seminaru organizéSanas pakalpojumi”, ar1 konferencu pakalpojumiem ir savs
CPV kods 55120000-7 “Viesnicu sanaksmju un konferen¢u organizésanas pakalpojumi”. Abi
Sie CPV kodi ietilps PIL 2. pielikuma pakalpojumu saraksta, 1idz ar to pasititajs, izmantojot
Sos CPV kodu, var veikt iepirkumu atvieglota kartiba, proti, saskana ar PIL 10. panta
noteikumiem?.

Pasiititajs var apsveért savam iepirkumam izveléties piemérot metu konkursu ar atzimi
pazinojuma par metu konkursu, ka ar metu konkursa uzvarétaju tiks rikota sarunu procediira
par pakalpojuma nodro$inasanu. Metu konkurss dotu pasititagjam iesp&ju, aprakstot savas
vajadzibas, iegiit sava organizéta seminara vai konferences planu, savukart sarunu procediiras
ietvaros pasititdjs ar piegadataju vienojas par plana izpildi. Tad€jadi samazinas risks, ka
pasutitajs nolikuma nosaka prasibas, kuras faktiski ir neiesp&jami izpildit (piem&ram, pasiititajs
nosaka izmérus telpa izvietojamajam aprikojumam, tacu liguma izpilde faktiski izpilditajs
secina, ka konkrétas telpas izméri noteikti nekorekti, attiecigi var rasties problémas liguma
izpildg).

Pasititajam, planojot savu konferenci vai seminaru, jaizverté kada formata tas veletos to rikot
— attalinati vai klatieng, jo, ieverojot norises formatu, atskirsies ar1 tehniskais nodroSinajums un
nepiecieSamie cilvekresursi.

Ievérojot straujo tehnologisko risinajumu attistibu un pieejamibu, pasiititas pirms ieprikuma
rikoSanas var apspspriesties ar tirgus dalibniekiem, lai noskaidrotu aktualakas pieejamas
iespgjas, risinajumus un tendences kvalitativakai pasakuma norisei.

Ja pasiititajam seminari vai konferences notiek sameéra regulari, ir ieteicams apsvert visparigas
vienoSanas slégSanu ar vairakiem piegadatajiem. Tada gadijuma pirms konkréta seminara
norises pasiititajs saskana ar visparigas vienoSanas noteikumiem dalibniekiem nosiita
aicinajumu iesniegt piedavajumus un izvélas atbilstoSako savam vajadzibam.

! Skaidrojums “Publisko iepirkumu likuma 2.pielikuma mingto pakalpojumu iepirkumu veik3anas kartiba”,
pieejams: https://www.iub.gov.Iv/Iv/skaidrojums-publisko-iepirkumu-likuma-2pielikuma-mineto-pakalpojumu-
iepirkumu-veiksanas-kartiba.



leteikumi kvalifikacijas prasibu noteiksanai
Pasiititajam japarliecinas par pretendenta sp&ju konkréto ligumu izpildit.

Pasititajs, lai parliecinatos par piegadataja finansialajam sp&jam izpildit Iigumu, var prasit
piegadatajam apliecinat, pieméram, noteiktu gada minimalo finandu apgrozijumu. ST prasiba ir
Ipasi svariga, ja liguma izpilde paredz lielus sakotn&jos piegadataja ieguldijumus, bet iepirkums
neparedz avansa maksajumus. Piem&ram, janoma ipasi dargs tehnologiskais aprikojums , javeic
priekSapmaksa par dazadiem saistitajiem pakalpojumiem, pieméram, telpu irei, transporta rei,
¢dinatajiem u.tml. Vienlaikus, ja konferences vai seminara norise pieprasa lielus sakotn&jos
ieguldijumus, pasititajiem biitu vélams paredz€t avansa maksajumu.

Pastititajs, lai parliecinatos par piegadataja pieredzi un sp&ju izpildit konkréto pasiititaja ieceri,
nosaka prasibas piegadataja ieprieks€jai pieredzei. Pieredzes prasibai jabiut Iidzvertigai
pasutitdja vajadzibai un td nevar nepamatoti ierobezot konkurenci. Pasiititajs var pieprasit
informaciju par piegadataja butiskakajiem sniegtajiem pakalpojumiem, prasot iesniegt izzinas
un atsauksmes, noradot summas, laiku un sanéméjus, bet ne vairak ka par trim ieprieksgjiem
gadiem. Viens no labakajiem veidiem, ka parliecinaties par pretendenta spg&jam, ir citu
pasititaju atsauksmes par to, ka notikusi sadarbiba, vai ir bijusas kadas problémas, un ka
pretendents spgjis tas atrisinat.

Vienlaikus vérSam uzmanibu, ka, ja pasttitajs izv€las rikot iepirkumu saskana ar PIL 10. panta
regul&jumu, PIL 44., 45. un 46. pants nav tiesi attiecinami uz $adiem iepirkumiem. Attiecigi
nosakot prasibas attieciba uz pretendentu kvalifikaciju, javadas no vispargjiem PIL m&rkiem un
jaievero godigas konkurences principi, nediskrimingjot piegadatajus.

leteikumi tehniskas specifikacijas prasibu noteiksanai

Pasititajam tehniskaja specifikacija nevajadzetu noteikt parak specifikas prasibas. Tas saistits
ar liguma izpildi, ka laika piegadataji, kas ir jomas specialisti, sastopas ar pasiititaja noteiktajam
prasibam, kuras pie faktiskajiem apstakliem nav iesp&jams izpildit. Tacu pasiititajam bitu
jaspgj definét iecéréta pasakuma sasniedzamos meérkus, potencialo risindjumu tehniskos
ietvarus — sagaidamas auditorijas lielums un raksturojums, norises vietas orient&josie kritériji,
pasakuma vélamo norises ilgumu, vélamo noskanu un sagaidamo rezultatu, sagatavoSanas un
norises laika rami.

Ieteicams biitu iesp€ju robezas noteikt funkcionalas prasibas vai konkrétu darbibas rezultatu,
lai piegadataji, nonakot faktiskaja situacija, var rikoties atbilsto$i situadcijai, jo pasutitaji,
nosakot prasibas iepirkuma dokumentacija, nevar paredzet visas nianses un apstaklus, kas var
rasties liguma izpildé. Galvenais ir pasttitdja ideja un vizija, tacu izpilditajam butu jabut
iesp&jai paSam piedavat labako variantu, ka $o viziju sasniegt. Vienlaikus pasititajam biitu
janorada, vai pasakumu planots rikot klatiené vai attalinati, vai planots pasakumu parraidit
tieSraide, ka arT vai biis nepiecieSsama video pécapstrade, ja ieraksts tiks publicéts. leteikumi
prasibam par finanSu piedavajumu



Pasiititajiem svarigi noteikt paredzamo ligumcenu un to var noradit iepirkuma dokumentacija.
Tomér vienlaikus, zinot paredzamo ligumcenu, piegadataji ar to rékinas, tapéc vieglak
sagatavot atbilstoSu piedavajumu par konkréto summu. Nenosakot paredzamo ligumcenu,
pasutitajs riske ar parak dargiem piedavajumiem, jo faktiski katrs piegadatajs saprata robezas
var sagatavot piedavajumu par vienu un to pasu pakalpojumu dazadas cenu kategorijas.

Izstradajot finanSu piedavajuma formu, pasttitajam biitu jaieklauj galveno poziciju
izcenojumus. Atkariba no ieprikuma specifikas, tas varétu but:

e Radosas koncepcijas izstrades izmaksas;

e Telpu noform&uma un iekartojuma izmaksas, to robezas;

e Tulka piesaistes un titréSanas izmaksas,

e Edinasanas izmaksas;

e ApskanoSanas izmaksas;

e IzgaismoSanas izmaksas;

e Video materialu apstrades izmaksas;

e Studijas izmaksas (ja tie$saistes pasakums);

e Skatuves buvniecibas izmaksas;

e Un citas izmaksas, kas saistitas ar konkréta seminara vai konferences organizgSanu.

Saimnieciski visizdevigakais piedavajums

Iesakam pasiititajiem sagatavot un vertet testa tames. Testa tames sagatavo, nemot vera tos
pakalpojumus un preces tada apjoma, kas visdrizak pasiititajam bils nepiecieSams liguma
izpilde. Sadas testa tames lauj saprast konkréta piegadataja izmaksu veidoganos, tadu neuzliek
par pienakumu pasiititajam tiesi So tami art iegadaties.

VérSam uzmanibu, ka gadijuma, ja pasititdjs iepirkumu riko saskana ar PIL 10. panta
noteikumiem, PIL 51. panta noteikumi uz So iepirkumu nav tiesi attiecinami, tomer nosakot
saimnieciski visizdevigaka piedavajuma noteikSanas krit€rijus, javadas no vispar&jiem PIL
meérkiem, tiesu judikatiras un jaievéro godigas konkurences principi, nediskrimingjot
piegadatajus.

Neiesakam pasiititajiem seminaru un konferencu pasiitijumu iepirkumos veértét starpniecibas
maksas procenta likmi, tad ka pasttitajs faktiski slédz iepirkuma Iigumu par pasu
pamatpakalpojumu — seminaru un konferencu organizé$anu, ieskaitot telpu nomu, tehnisko
nodroSinajumu, €dinasanas pakalpojumus u.c. Nebiitu pamatoti vertet starpniecibas procentu,
nevert§jot paSa pakalpojuma izmaksas, jo starpniecibas procenta salidzinaSana un attiecigi
letaka procenta izvéle nekada veida neliecina par izmaksu zina izdevigako piedavajumu par
pamatpakalpojumu izvéli.



Izslegsanas noteikumi

IpaSa uzmanibu izslégsanas noteikumiem pasiititajam japievers, ja tas izvélas iepirkumu rikot
PIL 10. panta kartiba, jo PIL 42. panta min&to izslégSanas noteikumu pieméroSana $aja
gadijuma ir pasiititaja izvele. Attiecigi pasiititajam iepirkuma dokumentacija janosaka, kurus
(vai visus) no PIL 42. panta min€tajiem izslégSanas noteikumiem tas parbaudis. Atgadinam, ka,
ja pasiititajs izvelas piemérot PIL 42. panta noteiktos pretendentu izslégSanas noteikumus, tad
pasttitajam janem vera arl uzticamibas nodroSinasanai iesniegto pieradijumu vertéSana,

ieverojot PIL 43. panta regul&jumu?.

lepirkuma liguma noteikumi

Iesakam riipigi izstradat liguma grozijumu noteikumus, jo pasttitajiem tie laus liguma izpildes
laika daudz vieglak noverts radusas krizes situacijas. Atrunato grozijumu izstradasana janem
véra PIL 61. panta tre$as dalas 1. punkta noteikumi. IpaSi svarigi Iigumu grozijumus
iesp&jamibu noteikt ligumos, kas noteikti uz ilgaku periodu un Iiguma izpildes laika varétu
norisinaties vairaki seminari vai konferences. Sadi noteikumi varétu attiekties, piemé&ram, uz:

e specialistu nomainas kartibu. Ievérojot to, ka biezi vien specialisti tiek piesaistiti ka
pasnodarbinatas personas uz konkréta pasakuma norisi, ieprikuma Iiguma biitu japaredz iesp&ja
specialistus nomainit, aizvietojot tos ar lidzvértigiem specialistiem, ta ka piegadatajs nevar
viennozimigi nodro$inat to, ka specialsti biis pieejami visu konkréta liguma darbibas laiku;

e liguma noteikto cenu parskatiSanas kartibu, tsk., ja iesp&jams, cenu indeksaciju.
Ievérojot to, ka seminaru un konferencu organizesana faktiski sastav no vairaku pakalpojmu
apvienoSanas, ir saprotams, ka 1pasi ilgaka termina ligumos precu un pakalpojumu cenas var
mainities. Attiecigi, lai izvairitos no situacijam, kuras pasiititajam naktos lauzt ligumu biitisku
cenu svarstibu gadijuma, biitu ieteicams ligumos paredz€t cenu parskatiSanas iespgju,
nosactijumus, kadiem jaizpildas, lai cenas var€tu tikt parskatitas un izmainu pielaujamo
maksimalo vértibu;

e ieprikuma liguma noteikto terminu parskatiSanas noteikumi. Ievérojot to, ka konferencu
un seminaru norise saistita ar argjiem apstakliem, kurus nevienmér iesp&jams kontrolét
(pieméram, dazadi saskanoSanas procesi, telpu pieejamiba, specialistu pieejamiba),
pasiititajiem bitu ieteicams noteikt liguma izpildes termina pagarinaSanas noteikumus.

Citi ieteikumi

Ja pasiititajam zinama konkréta norises vieta, pieméram, pasa pasiititaja telpas, biitu ieteicams
laut piegadatajiem apskatit telpas, lai varétu pec iesp&jas veiksmigak sagatavot piedavajumus.

2 Sikaks skaidrojums par izsleégSanas noteikumiem PIL 10. panta kartiba planotiem iepirkumiem pieejams:
https://www.iub.gov.lv/lv/skaidrojums-publisko-iepirkumu-likuma-2pielikuma-mineto-pakalpojumu-iepirkumu-
veiksanas-kartiba.



